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. Introduccién

La Unidad de Transporte y Movilidad del Gobierno del Estado de Baja California
Sur, con el proposito de encausar las aspiraciones y deseos de la sociedad
sudcaliforniana, en cuanto a sus necesidades de movilidad y por lo que se refiere a
la satisfaccion de ellas por lo que hace al transporte de personas y bienes que se
sucede en el territorio del Estado; y, a su vez para dar congruencia, objetividad y
simplificar y expeditar los tramites que deben cumplirse por parte de los prestadores
del servicio publico de transporte que ha sido premisa en el actuar esta Unidad de
Transporte y Movilidad.

El presente Manual de Procedimientos, se elabora con el objetivo de dar a conocer
la descripcion de los principales procedimientos que realiza el personal de la Unidad
de Transporte y Movilidad adscrita a la Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad, por lo que resulta ser, no solo informativo, sino una guia
practica para el operador.

Es por lo anterior, que el presente documento, servira al usuario como una
herramienta de facil comprensién, con la finalidad de coadyuvar al buen desempefio
de cada una de las actividades de los puestos que intervienen en el desarrollo de la
actividad de las Unidad Administrativa. Ayudara a identificar las funciones y la
estructura de la Unidad de Transporte y Movilidad, se actualizara cuando uno de
Sus procesos o estructura requiera de cambios.
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lll.  Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir tanto al
personal de nuevo ingreso como al ya existente en las actividades que se
desarrollan en la Unidad de Transporte y Movilidad, explica e informa de manera
detallada la manera en que se llevan a cabo los procedimientos de las areas que la
conforman, con el fin de facilitar los procesos normativos de las operaciones
normativos de las operaciones administrativas mas concurrentes.



IV. Presentacion del Procedimiento
IV.1. Trasmision de concesiones (Solicitud de autorizacion de Cesion de
Derechos y Regularizacion por Defuncion).
IV.2. Sustitucion vehicular y renovacion de unidades (Bajas — Altas).

IV.3. Sustitucion vehicular y renovacién de unidades (Reposicién de Placas por
Extravio).



Unidad de Transporte y Movilidad

IV.1. Trasmision de Concesiones (Solicitud de autorizacion de
Cesion de Derechos y Regularizacién por Defuncion).

La Paz, Baja California Sur, agosto de 2020.



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:
Trasmisién de Concesiones (Solicitud de
autorizacion de Cesion de Derechos y
Regularizacion por Defuncion).

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. Unidad de Transporte | Pagina: lde4
y Movilidad.
Objetivo: Efectuar la trasmisién del derecho al titulo de
concesién a un tercero, ya sea por Cesion de
Derechos o por Regularizacion por Defuncion.
Alcance: Estatal.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion
Urbana, Infraestructura y Movilidad

Manual Especifico de Organizacion de la Unidad de
Transporte y Movilidad.




Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-UTM-001
Nombre del Procedimiento:
Trasm|IS|on_ ,de Conce.s’lones (Solicitud de Fecha: | agosto de 2020.
autorizacion de Cesion de Derechos y
Regularizacion por Defuncion).
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. Unidad de Transporte | Pagina: 2de 4
y Movilidad.
Tiempo: 30 dias.

Descripcion de Actividades:

C - Documento de
Paso Responsable Descripcion de la Actividad :
Trabajo
Jefe de Recibe Solicitud de autorizacion -
it Solicitud de
1 Departamento de |de Cesion de Derechos vy o
: o . autorizacion
Registro y Control | Regularizacién por Defuncién.
Entrega de  Solicitud de
autorizacion de Cesion de Formato de
2 Ny
Derechos y Regularizacion por | Control Interno
Defuncion.
Revisa Solicitud de autorizacion
3 de Cesiébn de Derechos y | Formatocon
Regularizacién por Defuncion.
Elabora oficio de respuesta a la
Jefe de Solicitud de autorizacion de
4 Departamento Cesion  de Derechos vy
Juridico Regularizacion por Defuncion y
lo turna al Subdirector.
Revisa anteproyecto de oficio de
respuesta que recayé a la Proyecto de
5 Solicitud de autorizacion de oficio de
Subdirector Cesion  de Derechos y | contestacion
Regularizacién por Defuncién.
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-UTM-001

Nombre del Procedimiento:
Trasmision de concesiones (Solicitud de
autorizacion de Cesion de Derechos y
Regularizacion por Defuncion).

Fecha:

agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Unidad de Transporte y
Movilidad.

Area Responsable: | Version:

1.0

Subdireccion de la
Unidad de Transporte | Pagina:
y Movilidad.

3de 4

Tiempo:

30 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento de
Trabajo

Revisa, autoriza y firma del oficio
de contestacion a la Solicitud de

Oficio para
notificacion del

6 Director autorizacion de Cesion de . .
. concesionario
Derechos y Regularizacion por .
L y/o interesado
Defuncion.
Archiva oficio a la Solicitud de
Jefe de autorizacion de Cesion de
7 Departamento de | Derechos y Regularizacién por
Registro y Control | Defuncién.

Fin

11



Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-UTM-001
Nombre del Procedimiento:
T ision de C [ Solicitud d
rasm|_3|on. . © once_sllones (Solicitud de Fecha: | agosto de 2020.
autorizacion de Cesion de Derechos y
Regularizacion por Defuncion).
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. i .
Unidad de Pagina: 4de 4
Transporte y
Movilidad.
Tiempo: 30 dias.
f
De ai'[earigsto de Jefe de
P . Departamento Subdirector Director
Registro y .
Juridico
Control

Inicio

1
Recibe solicitud
l L Solicitud
’ Entrega de solicitud }7
Formato de
Control Interno

v

Revisa Solicitud

Formato con
utorizacion o no ha|
lugar a la solicitud

|

L

Elabora oficio de

»

respuesta

Oficio de
contestacion a la
solicitud del
interesado
=

_—

>

Revisa anteproyecto de

»/Revisa, autoriza y firma del!

oficio de respuesta que
recayo a la solicitud

oficio de

Proyecto de
contestacion

oficio de contestacion

Oficio para
notificacion
del concesionario
ylo interesado

//

‘ Archiva Oficio
Captura en sistema
y archivo de oficio
en su expediente
e

12



Anexos.

No. de Formato

Nombre

Anexo 1

Trasmisién de Concesiones (Solicitud de autorizacién de

Derechos y Regularizacion por Defuncion).
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Anexo 1. Solicitud de autorizacion de Derechos y Regularizacion por Defuncion (1-

3).

o O BAJA CALIFORNIA SUR
iy SAJACALIFORNIA SUE 1 FosacD
11 INFRAESTRUC ¥ MOVILIDAD Solicitud de AUTORIZACION para Cesion de Derechos
Unidad de Transporte y Movilidad
NCI:
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CESION DE DERECHOS
Concesionario — Persona Fisica
,B.C.S. a de del 2020.
DATOS DEL CONCESIONARIO
Nombre:
Domicilio:
Localidad: Municipio: Estado:
Teléfono: Correo:

Numero del Titulo de Concesion: Modalidad:

Unidades que ampara: Lugares Localidad autorizada para prestar el servicio:

Municipio:

Motivo por el cual pretende realizar la cesion de los derechos:

Nombre completo de la persona a quién pretende ceder la concesién:

Nombre y firma del solicitante. RECEPCION: Nombre y firma, sello con fecha y hora.

Requisitos anexos: (2 copias: 1 para archivo y 1 para acuse)
Titulo de concesién

Identificacion oficial vigente.

Centro Administrativo ubicado en: Carretera al Norte, Km 5.5 esquina Cabrilla, Fraccionamiento Fidepaz, C.P. 23090,
La Paz, Baja California Sur. Tels: 612 1241639y 612 14 1240801.
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Anexo 1.
3).

Solicitud de autorizacion de Derechos y Regularizacion por Defuncion (2-

\ BAJA CALIFORNIA SUR
i

R 1-A FOSACD
LY S oo Solicitud de AUTORIZACION para Cesién de Derechos
Unidad de Transporte y Movilidad
NCI:
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CESION DE DERECHOS
Concesionario — Persona Moral
,B.C.S.a de del 2020.
DATOS DEL CONCESIONARIO
Nombre:
Domicilio:
Localidad: Municipio: Estado:
Teléfono: Correo:
DIA MES ANO
Numero de Acta Constitutiva: Fecha de Expedicion: / /
REPRESENTANTE LEGAL
Nombre:

Numero del Poder Notarial:

Nombre y Nimero de la Notaria Publica:

del Municipio de: del Estado de:
Numero del Titulo de Concesién: Modalidad:
Localidad autorizada para prestar el servicio: Municipio:

Motivo por el cual pretende realizar la cesién de los derechos:

Nombre completo de la persona a quien pretende ceder la concesion:

Nombre y firma del solicitante. RECEPCION: Nombre y firma, sello con fecha y hora.

Requisitos anexos: (2 copias: 1 para archivo y 1 para acuse)
_____Titulo de concesién

____Poder notarial

_____Identificacion oficial vigente del representante legal.

Centro Administrativo ubicado en: Carretera al Norte, Km 5.5 esquina Cabrilla, Fraccionamiento Fidepaz, C.P. 23090,
La Paz, Baja California Sur. Tels: 612 1241639 y 612 14 1240801

15



Anexo 1. Solicitud de autorizacion de Derechos y Regularizacion por Defuncion (3-
3).

SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, . .
INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD Direccion de la Unidad de Transporte y Movilidad
Formato RPD

REGULARIZACION POR DEFUNCION
SOLICITUD
DE NUEVO TITULAR DE LA CONCESION

B.CS,a  de __de
Nombre del Beneficiario:
Domicilio: . )
. Cale  NimeoEx/Ti ‘olonia 7 Fracc Odigo Postal
T Eawwales Localidad  Mumicipio ado -
Sexo: __Edad: _ aios. Estado Civil: — .Teléfono: ()

del Estado de Escolaridad:

Lugar de nacimiento:

Ocupacion actual: Ingreso mensual: §

Numero de dependientes econémicos: - Beneficiario en caso de fallecimiento:

Datos del Titulo de Concesién que solicita le sea transferida

Nombre completo del Concesionario Finado:

Numero de Concesion: Modalidad:

Fecha de expedicion: ___ Poblacion autorizado para explotar el servicio:

Municipio: Numero de Unidades que ampara:

Ruta: Agrupacion al que pertenece:

_—

Caracteristicas del vehiculo con el que pretende prestar el servicio:

Marca: _ Modelo: ~_ Tipo: i _ Capacidad:
Nimero Econémico: Placas: i _ Serie:

-

Documentos Anexos
() Copia certificada del Acta de Defuncion del Titular de la Concesion
() Titulo de Concesion original
() Baja(s) de Placas del servicio pablico, original y copia para cotejo.

Nahe e e A0S o e Del Beneficiario (Solicitante):
Nombre Y firma del Bencficlarm SOIIC““"“‘ () Escrito libre dirigido al C. Gobernador.
() Identificacion oficial del soli . original y copia para cotejo.

() Copia certificada del Acta de nacimiento.

() Carta de Residen edida por la autoridad municipal

() Carta de No Antecedentes Penales.

() Croquis de Ruta, con destino y origen, itinerarios, frecuencias, sitios
()4 Fotografias tamaio credencial ( 2 de frente y 2 de perfil sin retoque).
() Factura del vehiculo(s), original ¥ copia para cotejo

() Pedimento de importacion del vehiculo(s), original y copia para cotejo,
() Poliza de Seguro de Viajero (Pasaje)

() Revision de la(s) Unidad(es) vehicular(es)

Sello, con fecha y hora de recepcién. | oo 00O

Carr. al Norte km 5.5 esquina Calle Cabrilla, Frace. Fidepaz, Médulo de Gobierno, C.P. 23090, La Paz, B.C.S..
Tel: (612) 124 1639 v (612) 124 0801
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Unidad de Transporte y Movilidad

IV.2. Sustitucion vehicular y renovacion de unidades (Bajas —
Altas).

La Paz, Baja California Sur, agosto de 2020.
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:

Sustitucién vehicular y renovacion de unidades Fecha: | agosto de 2020.

(Bajas — Altas).

Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. Unidad de Transporte | Pagina: lde4
y Movilidad.
Objetivo: Efectuar la Baja, Alta o Baja y Alta simultaneamente
de Unidades Vehiculares.
Alcance: Estatal.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion
Urbana, Infraestructura y Movilidad

Manual Especifico de Organizacion de la Unidad de
Transporte y Movilidad.
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-UTM-002

Nombre del Procedimiento:

Sustitucion vehicular y renovaciéon de unidades Fecha: | agosto de 2020.
(Bajas — Altas)
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad Unidad de Transporte | Pagina: 2de 4
y Movilidad
Tiempo: 30 dias.
Descripcion de Actividades:
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documen.to de
Trabajo
Jefe de Recibe Solicitud de Sustitucion
1 Departamento de | vehicular y renovacién de Solicitud
Registro y Control | unidades (Bajas-Altas).
Entrega la  Solicitud de
5 Sustitucién vehicular y Formato de
renovacion de unidades (Bajas- | Control Interno
Altas).
Revisa la Solicitud de
3 Sustitucién vehicular y | Formato con
renovacion de unidades (Bajas- autorizacion
Altas).
Jefe de Elapqra oficio de respuesta a la N
Solicitud de Sustitucién Oficio de
4 Departamento . . e
Juridico ve_hlcular y renovacion de | contestacion
unidades (Bajas-Altas).
Revisa anteproyecto de oficio de
respuesta que recayé a la Proyecto de
5 Subdirector Solicitud de Sustitucion oficio de
vehicular 'y renovaciobn de | contestacion
unidades (Bajas-Altas).
Revisa, autoriza y firma del .
. L, Oficio para
oficio de contestacion a la notificacion del
Director Solicitud de Sustitucién ; .
6 . T concesionario
vehicular y renovacion de ylo interesado
unidades (Bajas-Altas).

19



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-UTM-002

Nombre del Procedimiento:

Sustitucién vehicular y renovacion de unidades Fecha:

(Bajas — Altas).

agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Unidad de Transporte y
Movilidad.

Area Responsable: | Version:

1.0

Subdireccion de la
Unidad de Transporte | Pagina:
y Movilidad.

3de 4

Tiempo:

30 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento de
Trabajo

Jefe de
7 Departamento de
Registro y Control

Archiva oficio a la Solicitud de
Sustitucién vehicular y renovacion
de unidades (Bajas-Altas).

Fin
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Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-UTM-002
Nombre del Procedimiento:
Sustitucion vehicular y renovaciéon de unidades Fecha: | agosto de 2020.
(Bajas — Altas).
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. i .
Unidad de Pagina: 4de 4
Transporte y
Movilidad.
Tiempo: 30 dias.
f
De aiteari:r?to de Jefe de
P . Departamento Subdirector Director
Registro y .
Juridico
Control

‘ Recibe solicitud }7
l { Solicitud

’ Entrega de solicitud S
Formato de
Control Interno

Revisa anteproyecto de
oficio de respuesta que
recayo a la solicitud

»/Revisa, autoriza y firma del|

oficio de

Proyecto de
contestacion

oficio de contestacion

Oficio para
notificacion
d

el concesionario
ylo interesado
o

Archiva Oficio

Captura en sistema
y archivo de oficio
en su expedlente

-

’

3 5 - { Elabora oficio de =
Revisa Solicitud » respuesta >
Formato con -
utorizacion o no hal Oficio de
lugar a la solicitud contestacion a la
s solicitud del
= interesado
e
<
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Anexos.

No. de Formato

Nombre

Anexo 1

Formato Sustitucion Vehicular y Renovacién de
Unidades (Bajas-Altas).
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Anexo 1. Formato Sustitucion Vehicular y Renovaciéon de Unidades (Bajas-Altas)
(1-2).

>OBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA DE PLANEACION URBANA,

INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD . 2 FOSABA
Solicitud de AUTORIZACION para Bajas y Altas

Unidad de Transporte y Movilidad
NCI:

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA BAJAS Y ALTAS
Concesionario — Persona Fisica

,BC.S.a de del 2020.

DATOS DEL CONCESIONARIO

Nombre:

DATOS DEL TiTULO DE CONCESION

Numero del Titulo de Concesién: Modalidad:

Localidad autorizada para prestar el servicio:

Municipio:

BAJA

No. MARCA TIPO ANO No. SERIE PLACAS CAP.
4

Requisitos anexos: (2 copias: 1 para archivo y 1 para acuse) Identificacion oficial vigente. Tarjeta de circulacién.

ALTA

No. MARCA TIPO ANO No. SERIE CAP.

Requisitos anexos: (2 copias: 1 para archivo y 1 para acuse)
Ident. oficial vigente. Pedimento de importacién. Pdliza de seguro vigente. Fact. del vehiculo.
Baja (no aplica en vehiculos nuevos).

Nombre y firma del solicitante. RECEPCION: Nombre y firma, sello con fecha y hora.

Carretera al Norte km 5.5 esquina Calle Cabirilla, Fracc. Fidepaz, C.P. 23090, La Paz, B.C.S.
Tel: (612) 124 1639 y (612) 124 0801
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Anexo 1. Formato Sustitucién Vehicular y Renovacion de Unidades (Bajas-Altas) (2-
2).

'*hg BAJA CALIFORNIA SUR

H \‘ SECRETARIA DE PLANEACION URBANA, 2-A FOSABA

INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD Solicitud de AUTORIZACION para Bajas y Altas
Unidad de Transporte y Movilidad
NCI:
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA BAJAS Y ALTAS
Concesionario — Persona Moral
,B.CS.a de del 2020.
DATOS DEL CONCESIONARIO
Nombre: Teléfono:
Numero del Titulo de Concesion: Modalidad: Pasaje

Localidad autorizada para prestar el servicio:

Municipio: Unidades disponibles: de que ampara.
DIiA MES ANO
Numero de Acta Constitutiva: Fecha de Expedicion: / /
REPRESENTANTE LEGAL
Nombre: Teléfono:

Numero del Poder Notarial: Nombre y Niimero de la Notaria Publica:

del Municipio de: del Estado de:
BAJA
NO. MARCA TIPO ANO No. SERIE CAPACIDAD
Requisitos anexos 2 copias ( 1 para archivo y 1 para acuse): Identificacidn oficial vigente. ___Baja Vehicular.
ALTA
NO. MARCA TIPO ANO No. SERIE PLACAS | CAPACIDAD

Requisitos anexos 2 copias ( 1 para archivo y 1 para acuse):
Ident. oficial vigente, Pedimento de Importacion ___Pdliza de seguro vigente Fact. del vehiculo alta.

Nombre y firma del solicitante. RECEPCION: Nombre y firma, sello con fecha y hora.

Carretera al Norte km 5.5 esquina Calle Cabrilla, Fracc. Fidepaz, C.P. 23090, La Paz, B.C.S.
Tel: (612) 124 1639 y (612) 124 0801
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Unidad de Transporte y Movilidad

IV.3. Sustitucion vehicular y renovacion de unidades (Reposicion
de Placas por Extravio).

La Paz, Baja California Sur, agosto de 2020.

25



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:

Sustitucion vehicular y renovacion de unidades Fecha: | agosto de 2020.

(Reposicion de Placas por Extravio).

Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. Unidad de Transporte | Pagina: ldeb5
y Movilidad.
Objetivo: Reposicion de Placas por Robo o Extravio que haya
sido victima la unidad vehicular del concesionario.
Alcance: Estatal.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Planeacion
Urbana, Infraestructura y Movilidad

Manual Especifico de Organizacion de la Unidad de
Transporte y Movilidad.
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Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-UTM-003
Nombre del Procedimiento:
Sustitucion vehicular y renovaciéon de unidades Fecha: | agosto de 2020.
(Reposicion de Placas por Extravio).
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. Unidad de Transporte | Pagina: 2de5
y Movilidad.
Tiempo: 30 dias.
Descripcion de Actividades:
Descripcion de la :
Paso Responsable p_ . Documento de Trabajo
Actividad
Jefe de Recibe Solicitud de
Departamento Sustltuc!gn vehlculardy Solicitud de Sustitucion
Registro y renovacion %€ venicular y renovacion de
1 9 unidades (Reposicion . "y
Control unidades (Reposicion de
de Placas por .
. Placas por Extravio)
Extravio).
Entrega de Solicitud de | Formato de Control Interno
Sustitucion vehicular y de la Solicitud de
5 renovacion de Sustitucién vehicular y
unidades (Reposicion | renovaciéon de unidades
de Placas por | (Reposicion de Placas por
Extravio). Extravio)
Revisa la Solicitud de | ' Ormato con autorizacion o
o . no ha lugar a la Solicitud
3 Sustitucion vehicular y o :
2 de Sustitucion vehicular y
renovacion de o .
. _ renovacion de unidades
unidades (Reposicion )
(Reposicion de Placas por
de Placas por .
. Extravio)
Extravio).
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-UTM-003

Nombre del Procedimiento:
Sustitucion vehicular y renovaciéon de unidades Fecha: | agosto de 2020.
(Reposicion de Placas por Extravio).
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad Unidad de Transporte | Pagina: 3deb5
y Movilidad
Tiempo: 30 dias.
Descripcion de Actividades:
Paso Responsable Descrlp_m_on dela Documento de Trabajo
Actividad
Elabora oficio de
respuesta a la Oficio de contestacion a la
Solicitud de Solicitud de Sustitucion
Jefe de Sustitucion vehiculary | vehicular y renovacién de
4 Departamento renovacion de unidades (Reposicion de
Juridico unidades (Reposiciéon Placas por Extravio) del
de Placas por interesado
Extravio).
Revisa anteproyecto
de oficio de rgspuesta Proyecto de oficio de
que recayo a la 9 -
Solicitud de conteste_u:lo_rl ala S_oI|C|tud
Sustitucion vehicular y de SUSt'.u,JC'On ve_hlcular y
5 Subdirector renovacion de renovacion de unidades
unidades (Reposicion (Repo§|C|on de Placas por
de Placas por Extravio)
Extravio).
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-UTM-003

Nombre del Procedimiento:
Sustitucion vehicular y renovaciéon de unidades Fecha: | agosto de 2020.
(Reposicion de Placas por Extravio).
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad Unidad de Transporte | Pagina: 4 deb5
y Movilidad
Tiempo: 30 dias.
Descripcion de Actividades:
Paso Responsable Descrlp_m_on dela Documento de Trabajo
Actividad
Revisa, autoriza y firma
del oficio de
contestacion a la
Solicitud de Sustitucién | Oficio para notificaciéon del
6 Director vehicular y renovacion concesionario y/o
de unidades interesado
(Reposicion de Placas
por Extravio)
Archiva oficio de la Capr;[yracclan S'.St.emal y
Jefe de SOH.C itud de Sustituc@én S?):if:itlt\jg dz gfl;gltci)tl?cign
vehicular y renovacion . i
Departamento . vehicular y renovacion de
Registro vy de " unidades unidades (Reposicion de
7 Control (Reposicion de Placas Placas por Extravio) en su
por Extravio) .
expediente
Fin
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Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-UTM-003
Nombre del Procedimiento:
Sustitucion vehicular y renovaciéon de unidades Fecha: | agosto de 2020.
(Reposicion de Placas por Extravio).
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de Transporte y Subdireccion de la
Movilidad. i .
Unidad de Pagina: 5de5
Transporte y
Movilidad.
Tiempo: 30 dias.
f
De aiteari:r?to de Jefe de
P . Departamento Subdirector Director
Registro y .
Juridico
Control

‘ Recibe solicitud
Solicitud

’ Entrega de solicitud

Formato de
Control Interno

v

|

lugar a la solicitud

Revisa Solicitud
Formato con
utorizacion o no ha|

Elabora oficio de

Revisa anteproyecto de

»/Revisa, autoriza y firma del|

»

respuesta

solicitud del
interesado

Oficio de
contestacion a |
-

j

7| oficio de respuesta que
recayo a la solicitud

L Proyecto de

oficio de
contestacion
oo

oficio de contestacion

Oficio para
notificacion
del concesionario
y/o interesado

,/7

L

‘ Archiva Oficio «
Captura en sistema
y archivo de oficio
en su expediente
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Anexos.

No. de Formato

Nombre

Anexo 1

Formato Sustitucidon vehicular y renovacion de unidades

(Reposicion de Placas por Extravio).
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Anexo 3. Sustitucion vehicular y renovacion de unidades (Reposicién de Placas

por Extravio) (1-2).

""" BAJA CALIFORNIA SU
i\V  seceevania o puaneacion unsaa 3 FOSAREPE
' INFRAESTRUCTURA ¥ MOV J Solicitud de AUTORIZACION de Reposicién de Placas por Extravio

Unidad de Transporte y Movilidad

NCI:

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE REPOSICION DE PLACAS POR EXTRAVIO
Concesionario — Persona Fisica

,B.CS. a de del 2020.

DATOS DEL CONCESIONARIO

Nombre:

Teléfono: Correo electrénico:

DATOS DEL TiTULO DE CONCESION

Namero del Titulo de Concesion: Modalidad:

Localidad autorizada para prestar el servicio:

Municipio:

REPOSICION

No. MARCA TIPO [ ANO No. SERIE PLACAS CAP.

Requisitos anexos: (2 copias: 1 para archivo y 1 para acuse) ___Identificacion oficial vigente. ___ Tarjeta de circulacién
Concesiény (1 copia) ___ Averiguacion previa o alta por extravio ante el ministerio publico.

Nombre y firma del solicitante. RECEPCION: Nombre y firma, sello con fecha y hora.

--- Favor de llenar de manera legible y sin tachaduras, de lo contrario no procederd ---

Carretera al Norte km 5.5 esquina Calle Cabrilla, Fracc. Fidepaz, C.P. 23090, La Paz, B.C S
Tel: (612) 124 1639 y (612) 124 0801
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Anexo 3. Sustitucion vehicular y renovacion de unidades (Reposicién de Placas

por Extravio) (2-2).

. \ . BAJA CALIFORNIA SUR
CRETABIADE PLANEACION UsBANA 3-A FOSAREPE

Solicitud de AUTORIZACION de Reposicién de Placas por Extravio

Unidad de Transporte y Movilidad

NCI:
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE REPOSICION DE PLACAS POR EXTRAVIO
Concesionario — Persona Moral
,B.CS. a de del 2020.
DATOS DEL CONCESIONARIO
Nombre: Teléfono:
Numero del Titulo de Concesién: Modalidad:

Localidad autorizada para prestar el servicio:

Municipio:
DIA MES ANO
Nimero de Acta Constitutiva: Fecha de Expedicion: / /
REPRESENTANTE LEGAL
Nombre: Teléfono:

Namero del Poder Notarial: Nombre y Nimero de la Notaria Publica:

del Municipio de: del Estado de:
REPOSICION
NO. MARCA TIPO ANO No. SERIE PLACAS CAP.
Requisitos anexos 2 copias ( 1 para archivo y 1 para acuse): ___Identificacion oficial vigente. ____Tarjeta de circulacion
(1 copia) ___ Averiguacion previa o alta por extravio ante el ministerio publico.
Nombre y firma del solicitante. RECEPCION: Nombre y firma, sello con fecha y hora.

-=- Favor de llenar de manera legible y sin tachaduras, de lo contrario no procedera ---

Carretera al Norte km 5.5 esquina Calle Cabrilla, Fracc. Fidepaz, C.P. 23090, La Paz, B.C.S.
Tel: (612) 124 1639 y (612) 124 0801
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V. Glosario

Para los efectos del Manual de Procedimientos de los Servicios y Tramites de
competencia del Gobierno del Estado de Baja California Sur a través de la
Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad por conducto de la
Unidad de Transporte y Movilidad, se entendera por:

Concesiodn. - Acto administrativo por el cual el Gobernador del Estado, en términos
de Ley, otorga el derecho a una persona fisica o moral para la prestacion del servicio
publico de transporte.

Modalidad. - Caracteristicas especificas de cada uno de los servicios publicos de
transporte.

Oficio. - Documento que informa al solicitante la respuesta que recayo a la solicitud.

Requisitos. - Documentos que se valen por si mismos y ofrecen informacion
adicional que contiene el documento principal.

SEPUIM. - Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad.

Servicio Particular de Transporte. - Traslado de personas, animales o cosas que
efectla la persona fisica o moral en la o las unidades de su propiedad, sin cobro
directo con motivo de su actividad econémica, productiva o de servicios.

Servicio Publico de Transporte. - Servicio que presta el Gobierno del Estado en
las vias de comunicacion de jurisdiccion Estatal, por si o a través de organismos
descentralizados, empresas de participacion estatal o concesionarios que se ofrece
en forma masiva a persona indeterminada o al publico en general, mediante
diversos medios, en forma continua, uniforme, regular y permanente para el
transporte de pasajeros y carga, mediante el pago de una retribucién en numerario.

Solicitud. - Formato que la Unidad de Transporte y Movilidad facilita de forma
gratuita al concesionario solicitante.

Tiempo. - Duracion estimada de las actividades del procedimiento, que podra variar
dependiendo del tipo de fondo, o programa de financiamiento, de acuerdo a las
necesidades y normatividad que les aplique.

Unidad Vehicular. - Vehiculo destinado a prestar el servicio publico de transporte
en sus distintas modalidades.
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UTM. - Unidad de Transporte y Movilidad.
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