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Hoja de actualizacion de procedimientos

El Manual de Procedimientos de la Direccidn de Planeacion Urbana, en vigor a partir
de la fecha de su publicacion, no presenta cambios en sus procedimientos.

PROCEDIMIENTO BREVE DESCRIPCION DEL CAMBIO

Dictamen Técnico de Uso de Suelo Sin cambios
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. Introduccién

Se presenta la actualizacion al Manual de Procedimientos de la Direccién de
Planeacion Urbana, dependencia de la Direccion General de Planeacion, de la
Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad (SEPUIM), con la
finalidad de cumplir con lo que marcan los servicios que brinda el Estado, las
disposiciones de la Ley Organica de la Administracién Publica, la Ley de Desarrollo
Institucional, el Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021 en el Eje V “Transparencia y
Buen Gobierno”, el cual establece como objetivo contar con un gobierno
transparente, responsable y eficiente, por lo que se promueve establecer y regular
la organizacién y funcionamiento de la Administracion Publica del Estado, para un
desempefio eficaz y eficiente de los servidores publicos, a través de las
herramientas que proporciona el actual documento.

El presente Manual es de observancia general, se usard como instrumento de
informacion y de consulta, su actualizacién se hara cuando haya algun cambio en
los procedimientos que en el documento se presentan.
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lll.  Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir tanto al
personal de nuevo ingreso como al ya existente en las actividades que se
desarrollan en la Direccion de Planeacion Urbana, explica e informa de manera
detallada la manera en que se llevan a cabo los procedimientos de las areas que la
conforman, con el fin de facilitar los procesos normativos de las operaciones
normativos de las operaciones administrativas mas concurrentes.



IV. Presentaciéon del Procedimiento

IV.1.4.1. Dictamen Técnico de Uso de Suelo.



Direcciéon de Planeacion Urbana

IV.1. Dictamen Técnico de Uso de Suelo

La Paz, Baja California Sur, agosto de 2020.



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Planeaciéon
Urbana.

Area Responsable: | Version: 1.0

Departamento de

Desarrollo Urbano. Pagina: 1de17

Objetivo:

Efectuar el Dictamen Técnico de Uso de Suelo a los
proyectos de obra o actividad que se pretenda
realizar en el ambito del territorio del Estado de Baja
California Sur, de acuerdo a los Planes y/o
Programas de Desarrollo Urbano vigentes, con
fundamento en la legislacion en la materia urbana y
los lineamientos técnicos existentes.

Alcance:

Estatal.

Normas de Operacion:

Manual General de Organizacién de la Secretaria de
Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad.
Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Planeacion Urbana.




Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Planeacion
Urbana.

Area Responsable: | Version:

1.0

Departamento de

Pagina:
Desarrollo Urbano. g

2de 17

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento
de Trabajo

1 Secretaria

Recibe al Cliente Externo y lo conduce
con el Subdirector o Jefe de
Departamento.

Subdirector o Jefe
de Departamento

Atiende al Cliente Externo y pregunta
si es el titular del tramite.

Decision alternativa

¢ Es titular del tramite?
El Cliente Externo No es titular del
trdmite (Ir a Paso 3).
El Cliente Externo Sl es titular del
trAmite (Ir a Paso 4).

Solicita al Cliente Externo No Titular:
e Acredite su personalidad juridica.
e Poder legal notariado para

realizar el tramite
e Acredite personalidad juridica del
titular del tramite.

(Ir a Paso 5).

Solicita al Cliente Externo Titular:
- Acredite su personalidad juridica.

Recibe y revisa documentacion que
acredita personalidad juridica del
Cliente Externo.
Decision Alternativa
¢, Documentacion completa?
Documentacion incompleta (Ir a Paso
6).

10



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direccion de Planeacion

Urbana.

Area Responsable: | Version:

1.0

Departamento de

Pagina:
Desarrollo Urbano. g

3de 17

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento
de Trabajo

Documentacion completa (Ir a Paso
7).

Subdirector o Jefe
de Departamento

Documentacion incompleta: Asesora
al Cliente Externo para la acreditaciéon
juridica correcta y lo invita a nueva cita
(IraPaso ).

Documentacion completa:
Proporciona informacién general del
tramite y solicita los requisitos.

Recibe del Cliente Externo y revisa
gue los requisitos estén completos.
Decision Alternativa
Requisitos incompletos (Ir a Paso 9).
Requisitos completos (Ir a Paso 10).

Requisitos incompletos: Informa al
Cliente Externo sobre los requisitos y
la correcta integracion del expediente
para el tramite; lo invita a nueva cita (Ir
a Paso 1).

10

Requisitos completos: Rubrica la
solicitud del tramite, devuelve el
expediente al Cliente Externo e
instruye al Analista para que se
elabore la ficha de pago de derechos
gue presentara ante la Secretaria de
Finanzas.

11



Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién de Planeacion Departamento de :
Péagina: 4 de 17
Urbana. Desarrollo Urbano. g

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

L - Documento
Paso Responsable Descripcion de la Actividad :
de Trabajo
Realiza la ficha de pago de derechos
con la informacion correspondientes y
recaba firma de visto bueno (Director Ficha de
11 Analista o Por Ausencia Subdirector o Jefe de 200
Departamento); la entrega al Cliente bag
Externo junto con el expediente del
tramite.
Revisa que el expediente del tramite
esté completo, la solicitud rubricada
por el Subdirector o Jefe de -
. . Solicitud
Departamento, el original y dos copias original
12 Secretaria del _cqmprobante de pago y demas comprobante
requisitos. de pado
Decision Alternativa e Eis?tosy
¢ Expediente completo? 9 '
Expediente incompleto (Ir a Paso 13).
Expediente completo (Ir a Paso 14).
Expediente incompleto: Regresa al
Cliente Externo el expediente del
13 L )
tramite e informa sobre la
documentacion faltante.
Expediente completo: Coloca el sello -
S . . i Original y
oficial de recibido por la Direccion en :
. ; S copia de
el original y copia de la solicitud del L
14 L . solicitud del
tramite, entrega al Cliente Externo la .
copia de la solicitud y el original del tramite
(selladas) y

comprobante de pago de derechos e

12



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direccion de Planeacion

Urbana.

Area Responsable: | Version:

1.0

Departamento de

Pagina:
Desarrollo Urbano. g

5de 17

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento
de Trabajo

informa el tiempo de respuesta (15
dias habiles).

requisitos
(expediente)

15

Secretaria

Registra en la bitacora electrénica el
ingreso oficial del tramite.

Bitacora
electrénica

16

Entrega al Director de Planeacion
Urbana el expediente del tramite y
registra en la bitacora electrénica con
fecha y hora de entrega.

17

Director de
Planeacion
Urbana

Recibe, analiza y regresa el
expediente del trdmite a la Secretaria
y le instruye para que lo turne al
Subdirector o Jefe de Departamento.

18

Secretaria

Fotocopia la solicitud del tramite,
entrega el expediente al Subdirector o
Jefe de Departamento y le solicita
registrar en la copia su nombre, firma,
fecha y hora de recibido.

19

Subdirector o Jefe
de Departamento

Recibe el expediente del tramite y
registra los datos solicitados por la
Secretaria en la copia de la solicitud
del tramite.

20

Registra el tramite en su agenda de
trabajo y remite el expediente al
Analista.

Agenda de
trabajo

13




Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direccion de Planeacion

Urbana.

Area Responsable: | Version:

1.0

Departamento de

Pagina:
Desarrollo Urbano. g

6 de 17

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento
de Trabajo

21

Analista

Analiza, revisa y define el Dictamen
Técnico de Uso de Suelo con base a
la normatividad en materia, elabora
propuesta de oficio de respuesta al
trdmite y hace entrega al Subdirector
o Jefe de Departamento.

Oficio de
respuesta

22

Subdirector o Jefe
de Departamento

Revisa y entrega al Director de
Planeacién Urbana la propuesta de
Oficio de respuesta del Dictamen
Técnico de Uso de Suelo.

23

Director de
Planeacion
Urbana

Revisa y entrega para acuerdo con el
Director General, la propuesta de
oficio de respuesta al tramite del
Dictamen Técnico de Uso De Suelo.

24

Instruye al Subdirector o Jefe de
Departamento para la conclusién del
Oficio de respuesta al tramite.

25

Subdirector o Jefe
de Departamento

Solicita al Analista la elaboracion final
del Oficio de respuesta y anexe el
expediente del tramite.

26

Analista

Elabora el oficio final de respuesta,
anexa al expediente del tramite y lo
entrega al Subdirector o Jefe de
Departamento.

Oficio de
respuesta

14



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direccion de Planeacion

Urbana.

Area Responsable: | Version:

1.0

Departamento de

Pagina:
Desarrollo Urbano. g

7 de 17

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento
de Trabajo

27

Subdirector o Jefe
de Departamento

Revisa y antefirma el Oficio de
respuesta, lo entrega a la Secretaria
con el expediente del trdmite anexo,
solicitandole  recabar la  firma
autorizada y Antefirma de Visto Bueno
del Director General en el Oficio y la
colocacion del sello oficial
correspondiente.

28

Secretaria

Recaba en el oficio de respuesta la
firma autorizada, antefirma de Visto
Bueno del Director General y coloca el
sello oficial.

29

Fotocopia seis tantos del original del
Oficio de respuesta firmado, entrega
expediente a Analista.

30

Analista

Instruye al Auxiliar Administrativo
colocar el sello oficial de la Direccion
de Planeacion Urbana y leyenda a los
tres tantos del plano de la poligonal y
realice la separacion del expediente
para resguardo interno.

31

Auxiliar
Administrativo

Coloca el sello oficial de la Direccion
de Planeacion Urbana y leyenda a los
tres tantos del plano de la poligonal;
separa el expediente para resguardo
interno de la Direccion (requisitos y un
plano de la poligonal sellada y con

Copia del
oficio de
respuesta,
Expediente
para

15



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha:

agosto de 2020.

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Planeacion
Urbana.

Area Responsable: | Version:

1.0

Departamento de
Desarrollo Urbano.

Péagina:

8de 17

Tiempo:

15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento
de Trabajo

leyenda); el original del oficio de
respuesta y dos planos de la poligonal
con sello oficial y leyenda lo entrega a
la Secretaria.

resguardo
interno

32

Secretaria

Registra en bitacora electronica la
fecha de firma del Oficio de respuesta
y resguarda temporalmente el Oficio
de respuesta original y los dos planos
de la poligonal con sello oficial y
leyenda.

Bitacora
electrénica

33

Proporciona al Cliente Externo
informacién sobre el estatus de su
tramite y lo notifica la respuesta
definitiva.

34

Entrega al Cliente Externo el Oficio de
respuesta original y los dos planos de
la poligonal con sello oficial y leyenda.

35

Solicita al Cliente Externo registre su
nombre, firma, fecha y hora de
recibido en el acuse (copia del Oficio
de respuesta) y notifica las copias
correspondientes.

36

Entrega al Subdirector o Jefe de
Departamento copia del acuse del
Oficio de respuesta notificado para
integrarlo al expediente.

Copia del
oficio de
respuesta.

16



Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fecha: | agosto de 2020.

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién de Planeacion Departamento de -
Pagina: 17
Urbana. Desarrollo Urbano. agina 9de

Tiempo: | 15 dias habiles.

Descripcion de Actividades:

L - Documento
Paso Responsable Descripcion de la Actividad .
de Trabajo
. Recibe acuse de Oficio de respuesta qu!a del
Subdirector o Jefe " S ) oficio de
37 y lo entrega al Auxiliar Administrativo
de Departamento : : respuesta,
para su archivo correspondiente. .
requisitos
Archiva la copia del expediente del
Auxiliar trdmite para que se dé cumplimiento | Archivo de
38 L : ) :
Administrativo al resguardo legal correspondiente. expediente

Fin

17



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:

. L Fecha: 2020.
Dictamen Tecnico de Uso de Suelo. echa: | agosto de 2020
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién de Planeacion Departamento de L
Urbana. Desarrollo Urbano. Pagina: 10de 17
Tiempo: | 15 dias habiles.

Secretaria

Subdirector y/o Jefe de
Departamento

Inicio

v

1 Recibe al Cliente Externo y lo

conduce con el Subdirector o Je de
Departamento.

\ 4

Atiende al Cliente Externo y pregunta
si es el titular del tramite.

¢ Es titular del
tramite?

v

3 [Solicita al Cliente Externo:

« Acredite su personalidad juridica.
Poder legal notariado para
realizar el tramite.

Acredite personalidad juridica del
titular del tramite.

\ 4

Solicita al Cliente Externo (Titular):
Acredite su personalidad juridica.

v

.

18



Clave del Procedimiento

Secretaria de Planeacion Urbana,
PROC-DPU-001

Infraestructura y Movilidad
Nombre del Procedimiento: Fecha: | agosto de 2020.

Dictamen Técnico de Uso de Suelo.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccion de Planeacion D rtamen , .
epartamento de Pagina: 11 de 17

Urbana. Desarrollo Urbano.

Tiempo: | 15 dias habiles.

Subdirector y/o Jefe de Departamento

5| Recibe y revisa documentacion que
acredita personalidad juridica del
Cliente Externo.

7 Proporciona informacién general del

Sl
tramite y solicita los requisitos.

¢ Documentacion
completa?

v

8 Recibe del Cliente Externo y revisa
que los requisitos estén completos.

6| Asesora al Cliente Externo para la
acreditacion juridica correcta y lo
inventa a nueva cita.

l S.
<

10 Rubrica la solicitud del tramite,
devuelve el Expediente Externo e

¢Requisitos
completos?

A 4

NO

instruye al Analista para que se -
elabore la ficha de pago de derechos Informa al Cliente Externo sobre los
que presentara ante la Secretaria de requisitos y la correcta integracion
Finanzas. del expediente del tramite y lo invita

a nueva cita..

. -




Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DPU-001
Nombre del Procedimiento:

Dictamen Técnico de Uso de Suelo. Fecha: | agosto de 2020.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién de Planeacion Departamento de L

Urbana. Desarrollo Urbano. Pagina: 12.de 17
Tiempo: | 15 dias habiles.
Analista Secretaria

1

—

Realiza la ficha de pago de derechos
con la informacién correspondientes
y recaba firma de visto bueno
(Director o por ausencia Subdirector
o Jefe de Departamento); la entrega
al Cliente Externo junto con el

expediente del tramite.

12

v

Revisa que el expediente del tramite
esté completo: Solicitud rubricada
por el Subdirector o Jefe de
Departamento, original y copia de
comprobante de pago y demas

requisitos.

Ficha de pago

A4

Solicitud original,
comprobante de
pago y requisitos

¢Expediente
completo?

13

Regresa al Cliente Externo el
expediente del tramite y le informa
sobre documentacion faltante.

14

LD

h 4

Original

Coloca el sello oficial de recibido por
la Direccion en el original y copia de
la solicitud del tramite. entrega al
Cliente Externo la copia de la
solicitud y el original del
comprobante de pago e informa el
tiempo de respuesta (15 dias).

copia
de solicitud del
tramite y requisitos

v

.y

20



Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DPU-001
Nombre del Procedimiento:

Dictamen Técnico de Uso de Suelo. Fecha: | agosto de 2020.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién de Planeacion Departamento de L

Urbana. Desarrollo Urbano. Pagina: 13 de 17
Tiempo: | 15 dias habiles.
Secretaria Director Subdirector y/o Analista

Jefe de Dpto.

15

16

18

Registra en la bitacora
electronica el ingreso
oficial del tramite.

Bitacora
electronica
=

A 4

Entrega al Director de
Planeacion Urbana el
expediente del tramite

17

al y registra en la
bitacora electrénica la
fecha y hora de
entrega.

Recibe, analiza 'y
regresa el expediente
del tramite a la
Secretaria y le
instruye para que lo
turne al Subdirector o
Jefe de
Departamento.

Fotocopia la solicitud
del tramite, entrega el
expediente al
Subdirector o Jefe de

A

Departamento y le
solicita registrar en la
copia su nombre,

19

firma, fecha y hora de
recibido.

Recibe el expediente
del tramite y registra
los datos solicitados
por la Secretaria en la
copia de solicitud del
tramite.

A4

Registra el tramite en

20

21

| normatividad, elabora

Analiza, revisa y
define Dictamen
Técnico de Uso de
Suelo con base a la

su agenda de trabajo y
remite el expediente al

Analista.
L A%enda de
rabajo

o

| propuesta de oficio de

respuesta al tramite y
los entrega al
Subdirector o Jefe de
Departamento.

Oficio
respuesta

o

A 4

-y

21



Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento

PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:

. L. Fecha: | agosto de 2020.
Dictamen Técnico de Uso de Suelo. g
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccion de Planeacion Departamento de Padina: 14 de 17
Urbana. Desarrollo Urbano. gina:
Tiempo: | 15 dias habiles.
Subdirector y/o Jefe de . .
y Director Analista
Departam ento
Revisa y entrega al 23 v e
; para acuerdo con el
22 Director de Director General de
Planeacién Urbana la Planeacion, la
propuesta de oficio de _ | propuesta de oficio de
respuesta y nota | respuesta al tramite y
informativa del nota informativa del
alcance del dictamen alcance del Dictamen
técnico de uso de Técnico de Uso de
suelo. Suelo.
v
24
Instruye al
25 Subdirector o Jefe de
< Departamento para la
Solicita al Analista la elaboracion del oficio
elaboracion final del de respuesta al 26
oficio de respuesta y tramite. Elaboraoficio de
anexe el expediente respuesta, anexa al
del tramite. .| expediente del tramite
"l yloentrega del
Subdirector o Jefe de
Departamento.
L Oficio—’
respueita
v

22



Secretaria de Planeacién Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DPU-001
Nombre del Procedimiento:
) .. Fecha: | agosto de 2020.
Dictamen Técnico de Uso de Suelo. 9
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccion de Planeacion Departamento de , .
P Pagina: 15 de 17
Urbana. Desarrollo Urbano.
Tiempo: | 15 dias habiles.
Subdirector y/o : : Auxiliar
y Secretaria Analista . .
Jefe de Dpto. Administrativo
Revisa y antefirma el
27 Oficio de respuesta,
lo entrega ala
Secretaria con el
expediente del tramite 28| Recaba en el Oficio
anexo, solicitandole de respuesta la firma
recabar la firma . | autorizada, Antefirma
autorizada y de Visto Bueno del 31 o
Antefirma de Visto Coloca el sello oficial

Director General y

Bueno del Director coloca sello oficial.

General en el Oficio y

la colocacion del sello
oficial
correspondiente. A

30

29

Fotocopia seis tantos
del original del oficio

A4

de respuesta firmado
entrega expediente a
Analista.

Instruye al Auxiliar
Administrativo colocar
el sello oficial de la
Direccion de
Planeacién Urbana y
leyenda a los tres
tantos del plano de la
poligonal y realice la
separacion del
expediente para
resguardo interno.

v

de la Direccion de
Planeacion Urbana y
leyenda a los tres
tantos del plano de la
poligonal; separa el
expediente para
resguardo interno de
la Direccion
(requisitos y un plano
de la poligonal
sellada y con
leyenda); el original
del oficio de
respuesta y dos
planos de la poligonal
con sello oficial y
leyenda, lo entrega a
la Secretaria.

de respuesta
expediente

Copias de oficio

y
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Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DPU-001
Nombre del Procedimiento:
) .. Fecha: | agosto de 2020.
Dictamen Técnico de Uso de Suelo. 9
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccion de Planeacion Departamento de , .
P Pagina: 16 de 17
Urbana. Desarrollo Urbano.
Tiempo: | 15 dias habiles.
Secretaria
32| Registra en bitacora electronica la . .
fecha de firma del Oficio de 33| . Proporp'lona al Cliente Externo
respuesta y resguarda > informacion sobre el estatus de su

temporalmente el Oficio de respuesta
original y los dos planos de la
poligonal con sello oficial y leyenda.

Bitacora
electronica

tramite, hasta que se tiene la
respuesta definitiva.

v

34

Entrega al Cliente Externo el original
del oficio de respuesta, dos planos
de la poligonal, sellados y con
leyenda.

v

36| Entrega al Subdirector o Jefe de
Departamento copia del expediente

del tramite.

35

A

Y

-y

Copia del Oficio
de respuesta

Solicita al Cliente Externo registre su
nombre, firma, fecha y hora de
recibido, en el acuse (copia del oficio
de respuesta) y notifica las copias
correspondientes.




Secretaria de Planeacion Urbana,

Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DPU-001

Nombre del Procedimiento:

Dictamen Técnico de Uso de Suelo. Fecha: | agosto de 2020.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién de Planeacion Departamento de -

P X 17 17
Urbana. Desarrollo Urbano. agina de
Tiempo: | 15 dias habiles.
Subdirector y/o Jefe de Dpto. Secretaria

37

38

Recibe acuse de Oficio de respuesta
y lo entrega al Auxiliar Administrativo
para su archivo correspondiente.

v

Archiva la copia del expediente del
tramite para que se dé cumplimiento
al resguardo legal correspondiente.

Copia del Oficio Archivo de
de respuesta y expediente
requisitos

N/

Inicio
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Anexos.

No. de Formato

Nombre

Anexo 1

Bitacora electrénica

Anexo 2

Expediente de resguardo interno
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Anexo 1. Bitdcora electrénica.

BAJA CALIFORNIA SUR

SECRETARIA DE PLANEACION URBANA,
INFRAESTRUCTURA Y NOVILIDAD

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Planeacion Urbana Infraestructura y Movilidad
Direccion General de Planeacion
Direccion de Planeacion Urbana

LOTIFICACION V)0 SEMBRADO

Fur

Re

NATURALES

DETAMEN

HE GG ERES
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Anexo 2. Expediente de resguardo interno.

BAJA CALIFORNIA SUR

SECRETAR(A DE PLANEACION URBANA,
INFRAESTRUCTURA Y MOVILIDAD

Gobiero del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Planeacion Urbana Infraestructura y Movilidad
Direccidn General de Planeacion

Dictamen Técnico de: Uso de Suelo
Tiempo de respuesta: 15 dias habiles,

Costo: $2,270.00M.N. (Ley de Derechos ¥ Productes del Edo. de BCS).

No. Requisitos Sy No / NA
Solcitud dingida al titular de la Direccion por el propletario o
Representante Legal acreditado. Anotar: Uso Pretendido, Superficie
del predio, Clave Catastral, Nombre, Direccién, Teléfonos y Copia de
Identificacion del Solicitante. (Original y Copial.

Escrtura de la propiedad, debxdarments inscrita en el Regsstro Publico
de la Propedad y del Comercio, anexando comprobanta de
mpuesto pradial (1 copia).

Acta Constitutiva de la Empresa (en su caso, 1 copia).

Poder Notarial del representante legal, copia de dentificacion oficial
{1 copa).
3 copias del plano de la poligonal y respaldo magnético que ncluya:
v Acotaciones, croquis de localizacion, escala, cuadro de
construccion, colindancias y curvas de nivel.
v Coordenadas UTM (Datum ITRF82 6 WGS84).
v

Especificar sl es fraccion respeclo al poligono del cual se desprende.

Fotografias Recientes del Predio.

Pago de Derechos correspondiente.

A, lsabed la Cardica e/n &/ |, Allende y Nl Sravo, Col. Certro, La Paz. C.P. 23000, La Paz,
Bop Cadoma Sur ted, (612 123,94,00 ext, 07229
1de1
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V. Glosario

Para los efectos del Manual de Procedimientos de los Servicios y Tramites de
competencia del Gobierno del Estado de Baja California Sur a través de la
Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad por conducto de la
Direccion de Planeacion Urbana, se entendera por:

Acreditacion de personalidad juridica. - Procedimiento administrativo mediante
el cual se comprueba la existencia y capacidad legal de las Personas Fisicas,
Personas Morales, Organizaciones no gubernamentales, Camaras Empresariales,
Cooperativas, Asociaciones Civiles, Instituciones, Entidades y Dependencias de la
Administracion Publica, Federales, Estatales, Municipales, asi como cualquier otra
Autoridad, Institucion y Organismo Publico Agrupaciones, Partidos Politicos,
Colegios de Profesionistas. Sindicatos, asi como sus representantes legales y/o
apoderados.

Agenda de trabajo. - Documento que contiene la calendarizacién de atencion a los
trAmites de Dictamen Técnico de Uso de Suelo, la cual se realizara en base a cargas
de trabajo, observando ordenar las actividades de analisis, revision, estudio y
dictamen que realizara el Jefe de departamento dentro del plazo reglamentario, 15
dias habiles contados a partir de la recepcion oficial del trdmite por la Direccion.

Ayuntamientos. - Honorable Ayuntamiento de La Paz, Loreto, Mulegé, Los Cabos,
Comondu, en el Estado de Baja California Sur.

Cliente Externo. - Personas Fisicas, Personas Morales, Organizaciones no
gubernamentales, Camaras Empresariales, Cooperativas, Asociaciones Civiles,
Instituciones, Entidades y Dependencias de la Administracion Puablica, Federales,
Estatales, Municipales, asi como cualquier otra Autoridad, Institucion y Organismo
Publico Agrupaciones, Partidos Politicos, Colegios de Profesionistas. Sindicatos,
asi como sus representantes legales y/o apoderados, que cuentan con acreditacion
de personalidad, que solicitan y gestionan ante el Gobierno del Estado de Baja
California Sur a través de la Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y
Movilidad por conducto de la Direccion General de Planeacion el tramite de
Dictamen Técnico de Uso de Suelo.

Fraccionamiento. - Todo terreno urbano o rustico, con superficie mayor de 15 mil
metros cuadrados, que en todo o0 en parte, sea objeto de urbanizacion, contando
como elemento esencial la realizacién de una o mas vias publicas, fraccionamiento
Residencial Turistico, Residencial Alto, Residencial Medio, De Interés Medio, De
Interés Social, Institucional, de habitacién popular, de Urbanizacién Progresiva,
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Campestre Residencial. Fraccionamiento Industrial, Industria Ligera, Industria
Mediana, Industria Pesada, Fraccionamiento Agropecuario, Campestre rustico,
Granjas Familiares.

Gobierno. - Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Programa Estatal de Desarrollo Urbano. - Conjunto de acciones, normas y
politicas para regular la fundacién, mejoramiento, crecimiento, distribucién y
conservacion de los asentamientos humanos en el Estado de Baja California Sur.

Tramite. - Cualquier diligencia que implique la presentacion de un expediente que
incluya solicitud, documentos, planos, informacion general del proyecto fisica y/o
medio magnético, cuya presentacion solicita al Cliente Externo, el Gobierno del
Estado de Baja California Sur a través de la Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad por conducto de la Direccién General de Planeacion para
los diferentes tramites y/o servicios que ofrece.

Tiempo. - Duracion estimada de las actividades del procedimiento, que podra variar
dependiendo del tipo de fondo, o programa de financiamiento, de acuerdo a las
necesidades y normatividad que les aplique.

31



