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. Introduccion

La elaboracién del presente documento se realizé con el fin de que los servidores
publicos involucrados en el proceso de la obra publica conozcan con detalle las
acciones en las que han de participar, los limites de su responsabilidad y las
instancias con las que deben interactuar para llevar a buen fin el proceso de la obra
publica y los servicios relacionados, con estricto apego a la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y a la normatividad
vigente en la materia.

El presente Manual de Procedimientos, se elabora con el objetivo de dar a conocer
la descripcion de los principales procedimientos que realiza el personal de la
Direcciobn de Obras Publicas adscrita a la Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad, por lo que resulta ser, no solo informativo, sino una guia
practica para el operador.

Es por lo anterior, que el presente documento, servird al usuario como una
herramienta de facil comprension, con la finalidad de coadyuvar al buen desempefio
de cada una de las actividades de los puestos que intervienen en el desarrollo de la
actividad tanto de la revision analitica documental, la ejecucién técnica de los
trabajos, asi como de la revision y en su caso, validacion normativa en la integracion
de los expedientes técnicos unitarios, para asegurar con ello que estos se realicen
bajo los principios de eficiencia, eficacia, economia y transparencia.

Por tal motivo el presente Manual establece los procesos, procedimientos y
diagramas de flujo para las areas y servidores publicos involucrados en los
Procesos Estratégicos, Operativos y de Apoyo de la Obra Publica y los servicios
relacionados con la misma.
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lll.  Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir tanto al
personal de nuevo ingreso como al ya existente en las actividades que se
desarrollan en la Direccion de Obras Publicas, explica e informa de manera
detallada la manera en que se llevan a cabo los procedimientos de las areas que la
conforman, con el fin de facilitar los procesos normativos de las operaciones
normativos de las operaciones administrativas mas concurrentes.



IV. Presentaciéon del Procedimiento

IV.1. Ejecucion de Obra Publica.



Direccion de Obras Publicas

IV.1. Ejecucion de Obra Publica

La Paz, Baja California Sur, agosto de 2020.



Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructuray —
- Clave del Procedimiento
Movilidad
Nombre del Procedimiento:
Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Obras Departamento de
Pulblicas. Programaaon, . Pagina: 1 de 22
Construccion y Supervision
de Obras.
Objetivo: Dotar de infraestructura urbana y equipamiento a la ciudadania.
Alcance: Estatal.
Normas de Operacion: Manual General de Organizacion de la Secretaria de Planeacion
Urbana, Infraestructura y Movilidad.
Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Obras
Publicas.




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray
Movilidad

Clave del Procedimiento

PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 2 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso | Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Recibe de la Direccibn de Precios
Unitarios y Contratacion de Obra, el
Contrato y Paquete de Licitacion de Obra.

Se reune con el Subdirector, El Jefe del
Departamento de Control de Obras y el
Jefe del Depto. de Programacion,
Construccién y Supervision, para definir a
quien se asignara residente de obra y
entrega el paquete de licitacién al Jefe del
Departamento de Control de Obras para
la integracion del expediente unitario y
elaboracion de oficio de asignacién de
residente.

1 Director
2
Jefe de
3 Departamento
de Control de
Obra

Recibe el paquete de licitacibn y se
procede a la integracion del Expediente
Unitario de Obra y Elabora los oficios de
Asignaciéon de Residente y turna para
revision del Subdirector.

Oficios en borrador

Subdirector de

Recibe y Revisa el oficio de Asignacion de
Residente de Obra.
Decision Alternativa
¢ Oficios correctos de Asignacion de

4 Obras Publicas Residente de Obra?
No, devuelve al departamento de Control
de Obras para su correccion.
Si, avala, y los pasa a firma del Director.
5 Director Firma los oficios y turna al Auxiliar Oficios Autorizados

Administrativo para la entrega de oficios.

10




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray
Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:

Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 3 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso | Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Entrega los oficios de designacién de residente

Auxiliar : L Oficio con acuse
6 o . y remite el acuse de recibido al depto. de .
Administrativo de recibido
Control de Obras.
. - . Oficio con acuse
Departamento | Remite el acuse de recibido al expediente .
o de recibido
7 de Control de | unitario de la obra. .
integrado a
Obra .
expediente
Recibe el oficio de nombramiento y verifica que
previamente al inicio de la obra, se cuente con
los proyectos arquitecténicos y de ingenieria,
especificaciones de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de
construccion, catalogo de conceptos con sus
andlisis de precios unitarios o alcance de las
actividades de obra o servicio, programas de
8 Residente de | ejecucion y suministros o utilizacion, términos

Obra

de referencia y alcance de servicios con el
objeto de enterarse de las condiciones en las
gue se desarrollara la obra o servicio y del sitio
de los trabajos, asi como de las diversas partes
y caracteristicas del proyecto, debiendo
recabar la informacion necesaria que le permita
iniciar los trabajos de supervisibn segun lo
programado y ejecutarlos ininterrumpidamente
hasta su conclusion.

11




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del Procedimiento
Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 4 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Decision Alternativa

¢ Es factible iniciar con los trabajos?

No, se reune con el Director, Subdirector y el
Jefe del Departamento para acordar los temas
gue no permiten iniciar los trabajos.

Si, Se reune Subdirector y Jefe de Depto. para
citar a la contratista y programar el inicio de los
trabajos.

Solicita a la contratista el Inicio de los trabajos
Departamento |y presentacion del Superintendente,

de PCSO informando a la Contraloria el inicio de la obra
y apertura la Bitacora de Obra.

Borrador de Oficio

El Residente de obra lleva a cabo sus
actividades (Supervisar, vigilar, controlar y
revisar la ejecucion de la obra; Autorizar las
estimaciones que presente la contratista,
10 verificando 'y avalando los numeros
generadores que las respalden; Elabora y
tramita los convenios modificatorios cuando se
requieran durante la obra y realiza los informas

de avances de obra).

Recibe las estimaciones que la empresa
ingrese a la Direccion para su validacion y turna

11 al Residente de Obra para su revision.

Estimacién

12




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del Procedimiento
Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 5 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Documento de

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad .
Trabajo
Recibe y revisa la estimacion y avala los
volumenes de obra, asi como la calidad de los
trabajos realizados y la integracion de la
estimacion.
. Decision Alternativa
Residente de ) A . L,
12 Obra ¢ Esta bien integrada la estimacion y es
correcta?
No, la regresa por escrito al contratista,
indicando las correcciones a realizar.
Si, turna al departamento de control para su
revisién cuantitativa.
Departamento | pecibe y revisa la estimacion cuantitativamente
13 de Control de .
y la regresa al Residente de Obra.
Obra.
Recibe la estimacion y la revisa.
Decision Alternativa
¢Numéricamente es correcta? . .,
Residente de | No. | | Contratist li Estimacion
14 0, la regresa al Contratista para que realice capturada en
Obra las correcciones. sistema

Si, solicita al contratista las copias y procede a
la captura en sistema y envia al Departamento
de Control en original y copia para validacion.
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Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del Procedimiento
Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciény | Pagina: 6 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

L - Documento de
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad :
Trabajo
Valida la captura en sistema, archiva la copia de
Departamento : - . o
la estimacion en el expediente unitario de obra y : .
15 de Control de ; : - p : 2 Estimacion
envia la estimacion original a la Direccion para
Obra . L )
firma y tramite correspondiente.
Recibe, firma la estimacion y oficio, después la -
. . - g . . Oficios y
16 Direccion entrega al Auxiliar Administrativo para su envio a : 2
) - S - Estimacion
la Direccién de Administracion e Informatica.
Recibe la estimacion y la entrega por oficio en la
17 Auxiliar Direccion de Administracion e Informética vy Oficios con
Administrativo | entrega el acuse de recibido en el Departamento Acuse
de Control de Obras.
Departamento | Recibe e integra en el Expediente Unitario de la
18 de Controlde | Obra, si es la ultima estimacion solicita al
Obra Residente de Obra el cierre administrativo.
19 Residente de spllc!ta ala Contrapsta notifique por escrito el Oficio de Termino
Obra término de los trabajos.
Recibe, el Aviso de término y antes de 10 dias a
partir de la fecha de recepcion y de manera .
) . Oficio de
conjunta con el Jefe del Depto. y el Residente de -
20 i . C : recepcion de los
Obra, citan mediante oficio al contratista en el .
" : PR trabajos
sitio de los trabajos para la verificacion de la
debida terminacién de los mismos.
Elabora el Acta de Entrega-Recepcion entre la
) : . . Borrador de Acta
21 Departamento | Contratista y la Direccion de Obras Publicas y la de Entrega-
de PCSO pasa al Departamento de Control de Obras para =
L L Recepcion
Su revision y autorizacion.
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Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del

Movilidad

Procedimiento

PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:

Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 7 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso | Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de

Trabajo
Departamento Borrador de Acta
P Recibe y revisa el Acta de Entrega Recepciény de Entrega
22 de Control de : >
la turna al Residente de Obra. Recepcion
Obras .
Autorizada

Residente de

Recibe el Acta de Entrega Recepcidn.

Decision Alternativa
¢ ES correcta?

No, realiza correcciones y la regresa al
Departamento de Control para su revision.

Si, recaba las firmas, solicita la fianza de Vicios
Ocultos y mediante oficio notifica al contratista
la fecha lugar y hora en la que se llevara a cabo
el finiquito de los trabajos y le solicita presentar
pélizas de garantia, manuales, planos de obra
terminada, album fotografico, constancia IMSS.

Borrador de
Finiquito

Elabora el Finiquito de Obra y lo pasa al
Departamento de Programacion y Control de
Obra para su revision y elabora el oficio de
notificacion de termino de los trabajos a la
Contraloria General del Estado.

Borrador de
Finiquito

23 Obra
Residente de

24 Obra
Departamento
25 de Control de

Obra

Recibe y revisa numéricamente el Finiquito de
Obra y lo regresa al Residente de Obra.

Finiquito Validado

15




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del Procedimiento
Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 8 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

El Residente de Obra elabora el Acta de
Finiquito y la pasa al Departamento de Control
de Obra para su revision.

Borrador de Acta
de Finiquito

Recibe y revisa el Acta de Finiquito y la regresa
al Residente de Obra.

Acta de Finiquito
Validada

El Residente de Obra recibe el Acta de Finiquito
validada y recaba las firmas.

Acta de finiquito
firmada

El Residente de Obra recaba firmas e integra el
cierre administrativo consistente en: Acta de
Entrega-Recepcion entre la Contratista y la
Direccién de obras Publicas, Fianza de Vicios
Ocultos, Finiquito de Obra, Acta de Finiquito,
pélizas de garantia, manuales, planos de obra
terminada, album fotografico, constancia IMSS
y envia al Departamento de Control de Obra
para su archivo en el Expediente Unitario de
Obra.

Oficios con Acuse

Paso | Responsable
26 Departamento
de PCSO
Departamento
27 de Control de
Obra
o8 Departamento
de PCSO
29 Departamento
de PCSO
Departamento
30 de Control de
Obra

Recibe e integra en el Expediente Unitario de la
Obra el cierre administrativo y solicita el Acta de
Entrega Recepcion entre la Dependencia
Ejecutora y la Dependencia Operadora del
Inmueble.

16




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del Procedimiento
Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 9 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

El Residente de Obra elabora el Acta de Entrega
Recepcién entre la Dependencia Ejecutora y la

Borrador de Acta

31 Departamento Dependencia Operadora del Inmueble y la pasa de Entrega-
de PCSO =
al Departamento de Control de Obra para su Recepcion
revision.
Acta de Entrega
Recibe y revisa el Acta de Entrega Recepcion Recepcion entre
: . la Dependencia
Departamento | entre la Dependencia Ejecutora y la .
. Ejecutora y la
32 de Control de | Dependencia Operadora del Inmueble y la .
) 2. Dependencia
Obra regresa al Residente de Obra para el tramite
. Operadora del
correspondiente.
Inmueble
Validada

Recibe el Acta de Entrega Recepcion entre la
Dependencia Ejecutora y la Dependencia
Operadora del Inmueble, recaba la firma del
Director General de Infraestructura y entrega al
Director para que haga la entrega formal a la
Dependencia Operadora del Inmueble.

33 Subdireccion

Acta de Entrega
Recepcion entre
la Dependencia
Ejecutoray la
Dependencia
Operadora
firmada

El Director recibe y hace la entrega formal a la
Dependencia Operadora del Inmueble y entrega
34 Direccion el acta firmada al Departamento de Control de
Obra para su archivo en el Expediente Unitario
de la Obra.

17




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray Clave del Procedimiento
Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
Ejecucién de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 10 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Documento de
Trabajo

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad
Recibe e integra en el Expediente Unitario de la
Departamento | 5pra o] Acta de Entrega Recepcién entre la
35 de Control de . . .
Obra Dependencia Ejecutora y la Dependencia

Operadora del Inmueble.

El Residente de Obra elabora el Acta de
Departamento | Extincion de Derechos y envia al Departamento

Borrador de Acta

36 de PCSO de Control de Obra para su revision. de Entre_ga-
Recepcion
Recibe y revisa el Acta de Extincion de Derechos o
Departamento | y |5 regresa al Residente de Obra para el tramite | ACt& de Extincion
37 de Control de . : de Derechos
correspondiente, entrega al Residente de Obra :
Obra _ . Validada
para su firmay entrega al Director.
El residente de Obra recibe el Acta de Extincién
5 . ; de Derechos, la firma, recaba la firma del
epartamento - -
38 de PCSO Contratista y la entrega al Subdirector para

recabar rubrica del Director y del Director
General de Infraestructura.

El Subdirector entrega el Acta de Extincion de
Derechos firmada al Departamento de Control de
Obra para su archivo en el Expediente Unitario
de la Obra.

39 Subdireccion

18




Secretaria de Planeacién Urbana, Infraestructuray
Movilidad

Clave del Procedimiento

PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Obras Programacion, Construcciony | Pagina: 11 de 22
Publicas. Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.

Descripcion de Actividades:

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Departamento
40 de Control de

FIN

Recibe e integra en el Expediente Unitario de la
Obra el Acta de Extincién de Derechos y cierra
Obra el Expediente Unitario de la Obra.

19




Secretaria de Planeacion Urbana, Clave del Procedimiento
Infraestructura y Movilidad PROC-DOP-001
Nombre del Procedimiento:
) ., . Fecha: agosto de 2020.
Ejecucion de Obra Publica. g
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Programacion, Construccion Pagina: 12 de 22
Obras Publicas. y Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.
. L, . ., Departamento Departamento Auxiliar
Dir n r n . .
Irecclo Subdireccio CO PCSO Administrativo
Inicio
v
1 Recibe paquete de
licitacion.
v
2 Reunién para definir 3= Integra expediente

Residente de Obra.

5 Firma oficio y entrega al
Auxiliar Administrativo.

<

4

S|

Recibe oficio de
asignacion de Residente

A

unitario de obra.

S

de Obra.

¢ Oficio correcto? HE

4 | Oficio de
designacion
de residente

Q Entrega oficio al
>

Residente de Obra.

o 4

.y

20




Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Programacion, Construccion Pagina: 13 de 22
Obras Publicas. y Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.
. . . . Departamento Departamento Auxiliar
Direccion Subdireccion co PCSO Administrativo
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
) ., . Fecha: agosto de 2020.
Ejecucion de Obra Publica. g
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Programacion, Construccion Pagina: 14 de 22
Obras Publicas. y Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.
Direccion Subdireccion Departamento Departamento Auxiliar
CcO PCSO Administrativo
N0 Sellevana cabo las
actividades de residentes
de obra.
41| El Jefe de Departamento
reciba las estimaciones
que la Contratista
ingresa y turna al <
Restden}g para su
revision.
12 ElResidente de Obra
recibe la estimacion para
su revision.
Se turna al

Departamento de Control

A

SI ¢ Esta bien integrada

de Obra para su revision
cuantitativa.

y es correcta?

NO

La regresa por escrito al
Contratista indicando las

correcciones a realizar

22




Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Programacion, Construccion Pagina: 15 de 22
Obras Publicas. y Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.
. . . . Departamento Departamento Auxiliar
Direccion Subdireccion co PCSO Administrativo
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Programacion, Construccion Pagina: 16 de 22
Obras Publicas. y Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.
. . . . Departamento Departamento Auxiliar
Direccion Subdireccion co PCSO Administrativo
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Secretaria de Planeacion Urbana,
Infraestructura y Movilidad

Clave del Procedimiento
PROC-DOP-001

Nombre del Procedimiento:
Ejecucion de Obra Publica. Fecha: agosto de 2020.
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de
Direccion de Programacion, Construccion Pagina: 17 de 22
Obras Publicas. y Supervision de Obras.
Tiempo: 180 dias.
. . . . Departamento Departamento Auxiliar
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21 Verificados y aceptados
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Rececpcion entre la
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entrega al Residente de |
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—» Acta de Entrega-

Recepcion.
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25 REsIBE faviga 8l 24 El Residente de Obra
fin(quitoyde obray elabora el finiquito y lo
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) revision.
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El Subdirector entrega el
Acta de Extincion de
Derechos firmada al

Departamento de

Control de Obra para su

A

archivo en el Expediente
Unitario de la Obra.
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El Director recibe y hace

la entrega formal a la
Dependencia Operadora
del Inmueble y entrega

v

el Acta firmada al DCO
para su archivo en el
Expediente Unitario de
Obra.

WV

Inicio
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Anexo 1. Formato escaneado de factura.

FACTURA

LOGOTIPO DE LA EMPRESA

R.F.C.:
CLIENTE:

FOLIO FISCAL:

No. DE SERIE CERTIF
FECHA Y HORA DE E
SERIE:

ARD DE APROBACIC

[DOCUMENTO VALIDD |

R_F.C. EMPRESA:

LUGAR DE EXPEDIC

REGIMEN GENERAL DE LAS PERSONAS MORALES

SFGE331220553
SECRETARIA DE FINANZAS OEL
GOBIERMO DEL ESTADO DEB.C.S.

DOMILICIO: ISAEEL LA CATOLICAE! ALLEMDE Y M. BRAVO

CEMTRO

MUNICIFIO E.C.5.

C.P.

23000

LOC. LAPAZ
PAIS MEXICO

METODD DE PAGD: MNOIDEMTIFICADD FORMA DE PAGO:

NUMERO DE CUENTA DE PAGO:

FAGO EMUMA SOLA EXHIBICION

CONDICIONES DE PAGO:

CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION PRECIO UNIT IMPORTE
1.00 PaGO0 POR COMCERPTO OE ESTIMACION
T, RECIEI DEL SOBIERND DEL ESTADD DE ¥ -
BaJa CALIFORMA SUR & TRAVES DE LA
SECRETARIA OE FINAMZAS v
ADMIMISTRACION DEL  GOBIERMO  DEL
ESTADD DE BAJA CALIFORMIE SUR. LA
CANTIDAD DE $0.00 (50N IMPORTE CON
LETRA PESOS 30100 MM INCLLWE LW, A
POR COMCEPTO DE PAGD OE ESTIMACION
B#J0 EL AMPARD DEL CONTRATO
RELATIVO A LA OERA
EMLAPAZ,
MUMICIPIO DE LA PAZ, BAJA CALIFORMIA
SR,
IMPORTEESTAESTIMACION $ 0.00
IALBIE 0.00
TOTAL ESTIMACION % 0,00
DEDUCCIONES
AMORTIZACION DE AMTICIPO 0.00
DLW, (0.50:) % 0.00
ILC.I.C. (0.2%2) 0.00
C.M.LE. 11.0:4) 0.00
TOTAL DEDUCCIOMES # 0.00
ALCANCELIQUIDD: #0.00
SUBTOTAL # -
LV.A. 16 % =
TOTAL % -
["S0OM.)
FORMULO: REWIZA Y VALIDA: AUTORIZA:
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DE SUBSECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS
GOBIERMNO DEL ESTADO DE B.C.5. DE SEFLIM
CONTRATISTA
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Anexo 2. Formato escaneado de Informe Fisico - Financiero.
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Anexo 3. Formato escaneado de estimacion (1-3).
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Anexo 3. Formato escaneado de estimacion (2-3).
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Anexo 3. Formato escaneado de estimacion (3-3).
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Anexo 4. Formato escaneado de programa de obra.

LOGOTIPO DE L& EMPRESA

PROGRAMA DE OBRA

-
PERIDOD EJEC. DE CORTRATD -

FECHA ENTREGA ANTICIAO -

FECHA INICIO FROGF

FECHA TERH. PROGH

LOCALIDAD -

HUHICIFID =

COHTRATD -

COHTRATISTA -

FECHA IHICIO REAL:-

FECHA TERH. REAL:

\FROGRAMA:

FECHA COHYEHIO ADICIDI

ACTIVIDAD

IHFORTE

ORIGIHAL

IHFORTE

REAL

ANINL. 1

B 3 I 10

_\'
I FAETIN

A

TOTAL

DEE

HONTOS MENSUVALES

HOHTOS HEHSUALES AGUH.

#* PARCIAL HEHSUAL

* FARCIAL ACUMULADD.

FORILIL

COMTRATIZTA

REVIED:

REZIDENTE OE OERA
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Anexo 5. Formato escaneado de finiquito de obra.
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Anexo 6. Formato escaneado de Planos de obra terminada.
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Anexo 7. Formato escaneado de actas de extincion de derechos.

o - .

RS BAJA CALIFORNIA SUR
| : SECRETARIS DE PLAMEACHN URBANL,

e - IMFRAES TRUCTULRA W MV ILIDAD

ACTA ADMINISTRATIVA DE EXTINCION DE DERECHOS Y
OBLIGACIONES DEL CONTRATO No.

En la ciudad de siendo las 00.00 horas del dia
(anotar la fecha), se reunieron en las Oficinas del (anotar el nombre del drega
responsable de la_ejecucion_de los trabajos) ubicadas en (anotar el domicilio
completo del lugar en gue se lleva a cabo el acto), las personas fisicas y/o morales y
servidores plblicos, cuyos nombres, cargos, representaciones y firmas figuran al final
de la presente acta.

Con fundamento en los articulos 64 de la Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y 172 de su Reglamento, y la clausula

del contrato, se hace constar la extincion de derechos y obligaciones del
contrato que se especifica a continuacion:

Con fundamento en los articulos 67 pamafo V de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado v Municipios de Baja California Sur y 134 de
su Reglamento, y la clausula del contrato, se hace constar
la extincion de derechos y obligaciones del contrato que se especifica a continuacion:

l.- Datos Generales del contrato

Nimero de contrato: (anotar el nimero del contrato)

Fecha de formalizacion: (dd/mmm/aaaa)

Objeto del Contrato: “anotar |a descripcion®

Monto original del confrato: (anotar en monto del confrato con nimero v
leira).

Plazo de ejecucion contractual: dias naturales.

Fecha de inicio segun contrato: {dd/mmm/aaaa)

Fecha de terminacion segin contrato:  (dd/mmm/aaaa)
I.- Modificaciones

Aumento o disminucion de (anotar los convenios celebrados)
Monto segln convenio{s):

Pagina 1de 3
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V. Glosario

Para los efectos del Manual de Procedimientos de los Servicios y Tramites de
competencia del Gobierno del Estado de Baja California Sur a través de la
Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad por conducto de la
Direccion de Obras Publicas, se entendera por:

Acta administrativa de extension de derechos y obligaciones. - Documento
administrativo en el cual se manifiesta que no existen adeudos vy, por lo tanto, se
dan por terminadas las obligaciones que genere el contrato respectivo, sin derecho
a posterior reclamacion.

Acta de entrega recepcion. - Documento administrativo que signan la
dependencia y el contratista, en el cual se manifiesta la entrega - recepcion de los
trabajos comprendidos en un contrato, asi como las situaciones que acontezcan
durante su desarrollo.

CO. - Control de Obras.

Contratista. - Persona fisica o moral que celebra contratos de obra publica y de
servicios relacionados con las mismas.

Direccién. - Direccion de Obras Publicas de la SEPUIM.

Expediente unitario de obra. - Expediente que cumple con la normatividad
aplicable y que contiene toda la informacion relativa a la obra, desde su planeacion
hasta su ejecucion y cierre.

Finiquito de obra. - Acto formal por el cual se reciben los trabajos objeto de un
contrato de obras publicas o servicios relacionados con las mismas, verificando por
parte de la dependencia o entidad la debida conclusion, conforme a las condiciones
establecidas en el contrato.

Fianza de vicios oculto. - Documento tiene como objetivo principal, garantizar la
reparacion de una obra o bien inmueble, en caso de que después de entregado el
trabajo y dentro del plazo estipulado en el contrato, aparezcan vicios ocultos o
defectos.

PCSO. - Programacion, Construccion y Supervision de Obras.

Residente de Obra.- Servidor publico responsable de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato, a través del control y seguimiento de este.
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SEPUIM.- Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad.

Tiempo. - Duracion estimada de las actividades del procedimiento, que podra variar
dependiendo del tipo de fondo, o programa de financiamiento, de acuerdo a las
necesidades y normatividad que les aplique.
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